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A Hazirend jogszabalyi hattere:

e 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol
e 20/2012. (VI11.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a

koznevelési intézmények névhasznalatarol

e 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelméral és a gyamiigyi igazgatasrol-

e 37/2014. (IV. 30) EMMI

egészségiigyi eloirasokrol

rendelet a kozétkeztetésre vonatkozé taplalkozas-

Hazirendiink hatdlya kiterjed az 6vodaba jaré gyermekekre, sziileikre és az intézmény
dolgozoira. Az intézménybe vald belépéstdl annak elhagyasdig szabédlyozza az dvoda életét.

Tartalmazza az Ovoda életrendjével, a gyermeki és a sziiléi jogok és kotelességek
érvényesitésével kapcsolatos szabalyokat.

Altalanos informdciok

Az intézmény neve:
Székhelye:

E-mail:

igazgato:
igazgatohelyettes:
OM azonositdja:
Fenntartoja:

Nyugati Varosrészi Ovoda

7632 Pécs, Mezdszél utca 2, Tel/Fax: 72/534-461 Mobil: 20/316-6008
nyugatiovi@nyugatiovoda.hu

Kovacsné Hajdinak Eva
Bencze Bernadett
026 993

Pécs Megyei Joga Varos Onkorményzata

Ovoda neve Cime Tagintézmény- Gyermekvédelmi
telefonszama igazgato felelos neve
neve
Nyugati Varosrészi | 7623 Pécs, Mez0sz¢l u. 2. Bencze Bernadett Kecskésné Antal
Ovoda 72/ 534 461 Krisztina
20/316-6008
Nyugati Varosrészi | 7623 Pécs, Ajtosi Diirer | Delics Janosné Szekeres Melinda
Ovoda Ajtési Diirer | u.2.
Utcai Tagovodaja 72/ 253 927
20/312-3404
Nyugati Varosrészi 7633 Pécs, Esztergar L. | Feketéné Németh HeindIné Déczi
Ovoda Esztergar u.13 Tiinde Hajnalka
Lajos Utcai 72/252 434
Tagdévodija 20/314-3464
Nyugati Varosrészi 7633 Pécs Hajnoczy J. u. 7 | Staubachné Orban Péterné Csik Brigitta
Ovoda Hajnéczy 72/252 805 Andrea
Jozsef Utcai 20/316-2306
Tagovodaja
Nyugati Varosrészi | 7635 Pécs Nagydeindoli ut | Bodocsné Kadar Edit | Kaczur Melinda
Ovoda Istenkuti 2/2
Tagovodaja 72/233 518
30/279-3208
Nyugati Varosrészi 7623 Pécs Kozraktar u. 7. Tovari Péterné Zakanyi Szilvia
Ovoda Kézraktar 72/ 310 290

Utcai Sportdévodéja

20/311-9651
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Nyugati Varosrészi 7623 Pécs Magyar L. u.2 Gydrkyné Debertin Szab6 Melinda
Ovoda Magyar Lajos | 72/251 398 Gabriella

Utcai Tagovodaja 20/312-1506

Nyugati Varosrészi 7624 Pécs, Nagy Jend utca | Lukonics Tiinde Simonné Neugebauer
Ovoda Nagy Jend 38. Aniko

Utcai Tagovodaja 30/779-4676

Nyugati Varosrészi | 7633 Pécs, Radnoti M. u.4 | Loki Zoltanné Kiss Melinda
Ovoda Radnéti 72/255 815

Mikloés Utcai 30/779-4682

Tagovodaja

Nyugati Varosrészi | 7634 Pécs, Racvarosi u. 56 | Gyenis Gabriella Kampf Monika
Ovoda Racvarosi 72/ 255368

Tagdvodaja 30/278-7842

Nyugati Véarosrészi | 763 Pécs Zipernowsky K. | Imre Agnes Szabo Maria
Ovoda Zipernowsky | u. 3.

Karoly Utcai 72/255 562

Tagovodaja 20/317-6417

Az intézmény ovodapszichologusa: Séllei Bianka. Fogado o6rdja eldzetes egyeztetés alapjan:
altaldban hétfon 12-16 o6raig, a Nyugati Varosrészi Ovoda Hajnéczy Jozsef Utcai
Tagovodajaban (7633 Pécs Hajnéczy J. u. 7.) Nevelési, magatartds problémakkal stb.
fordulhatnak hozz4 a sziilok.

Elérhet6sége: 30/218-3897

Ovodankban Bankutiné Békés Judit és Bakonyi Klaudia latja el a szocialis segit6i feladatokat
az Esztergar Lajos Csalad- és Gyermekjoléti Kozpont munkatarsaként. Egyéni tanacsadéssal,
ugyintézéssel, kozvetitéssel, csoportfoglalkozassal segitik az 6vodapedagdgusokat, sziiloket,
gyermekeket.

Elérhetoségiik:

Bankutiné Békés Judit tel.: 30/640 24 13 email: ecsgyk.juditbekes@gmail.com

Bakonyi Klaudia: tel.: 30/924 958 6 email: ecsgyk.bakonyiklaudia@gmail.com

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjdig a 3. életévét betolti szeptember
1.-t61 legaldabb napi 4 oraban évodai foglalkozdson koteles részt venni. Felvehet6 a gyermek,
amennyiben férohely megengedi betoltott 2 és fél éves kor utin. Az 1j gyermekek fogadasa a
nevelési évben folyamatosan torténik.

— A sziilonek lehetésége van a kotelezd ovodaba jaras alol felmentést kérni irasban,
mely annak az évnek augusztus 31 napjaig adhatd, amelyben a gyermek a 4 életévét
betdlti. Kiilonds méltanylast érdemld esetben, ha a sziilé a gyermek 4. életévének
betdltését megeldzden mar kérelmezte, igy Ujabb kérelem alapjan annak az évnek az
augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek az 6todik életévét betolti. A felmentési
kérelmet a Baranyai Kormdnyhivatal Pécsi Jardsi Hivatala Hatosagi Foosztaly
Hatosdgi Osztalyahoz (Baranyai Korményhivatal Pécsi Jardsi Hivatala Hatdsagi
Fbosztaly Hatosagi Osztalya 7621 Pécs, Zrinyi u. 11) kell benyujtani a beiratkozas
évének 4prilis 15. napjaig. Mentesiil a beiratdsi kotelezettség alol a sziilo, ha
rendelkezik a felmentéssel. A kotelezd Ovodai nevelésben valo részvétel alol
felmentett, harom ¢éves kort betoltott, valamint az harmadik életévét be nem toltott
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gyermek (aki a harmadik életévét a felvételétdl szamitott fél éven beliil betdlti) sziildje
a nevelési év kozben kérheti felvételét az 6voda igazgatojanal.

— Kiilfoldre torténd tdvozas bejelentés szabalyai: Az dvodaba jar6 gyermek esetében az
igazgatot kell a szilildnek eldzetesen irdsban értesitenie arrdl, hogy gyermeke az
ovodakotelezettségét kiilfoldon fogja teljesiteni. A még be nem iratott, mar kiilfo6ldon
levo 6vodakoteles gyermek esetében az Oktatasi Hivatalt kell a sziilonek értesiteni a
beiratkozas idejének utolsd napjat kovetdé 15 napon beliil. Amennyiben a sziil a
bejelentési kotelezettségét elmulasztotta, ellene szabalysértési eljarast kell meginditani
az 6vodai nevelésben vald kotelezettség megszegése miatt. A hivatalos iratokat az
utols6 magyarorszagi lakcimre kell kiildeni.

— Amennyiben a sziilé mdsik ovoddba kivanja vinni gyermekét, azt irasban kell
bejelentenie az igazgaténak, aki kiallitja az ,,Ertesités dvodavaltasrél” dokumentumot,
ezt a masik 6vodanak a beiratkozaskor 4t kell adni. Ovodakoteles gyermek esetén 5
napon belill kdteles az atiratast megtenni a sziilo.

A gyermek abban a nevelési évben, amelynek augusztus 31. napjdig 6. életévét betilti,
tankotelessé valik.

1. Indokolt esetben a gyermek a sziilé kérelmére és az Oktatdsi Hivatal ezt tamogato
dontése alapjan tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben vehet részt. A gyermek
6. életévének betdltése utan a tankotelezettség megkezdésének halasztasat kizarolag
egy alkalommal ¢és egy nevelési évre lehet kérelmezni. A kérelmeket januar
18. napjaig kell benytjtani az Oktatasi Hivatal felé. A hataridd jogvesztd, azaz a
hataridd utdan a hatdlyos jogszabalyok értelmében semmilyen modon nem
kérelmezhetd, hogy a gyermek késobb kezdje meg tankotelességének teljesitését.

2. Sziil6i kérelem hianyaban a gyermek tankdtelezettsége megkezdésének halasztasat a
gyamhatdsag is kezdeményezheti.

3. A sziildi kérelem benyujtasara nincs sziikség. Ha a Pedagdgiai Szakszolgalat szakértoi
bizottsaga a sajatos nevelési igény (SNI), illetve a beilleszkedési, tanulési, magatartasi
nehézség (BTMN) feltarasaval Osszefiiggésben végzett vizsgalat keretében a sziiloi
kérelem benyujtdsara nyitva all6 hataridon beliil (januar 18. napjaig) szakértoi
véleményében javasolja, hogy a gyermek tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben
részesiiljon. Ilyenkor a szakértdi véleményt, az 6vodaban kell bemutatni, az dvoda
pedig annak alapjan berdgziti az 6vodaban maradés tényét a kdznevelés informacids
rendszerében (KIR).

4. A sziildonek lehetdsége van arra, hogy kérelmére a gyermeke mar hatéves kora elott
megkezdje tankotelezettségének teljesitését, feltéve, ha az iskolaba 1épéshez sziikséges
fejlettséget korabban eléri. Ebben az esetben az Oktatasi Hivatalhoz kell a sziilének
benyujtani a kérelmet januar 18. napjdig

Egészségligyi felligyeletet és ellatast az 6voda orvosa végzi. Neve az intézmény faligjsagjan
megtalalhat6. Idészakos vizsgélatok: szemészet, fogorvos, hallasvizsgalat logopédiai ellatas.
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Az ovoda életrendje

Intézménylinkben a nevelési év szeptember 1-tol a kovetkezd év augusztus 31-ig tart.

Junius 1 és augusztus 31 kozott nydri életrend szerint mikodik az 6voda, az iskolai év
végétdl 0sszevont csoportokkal. Ebben az iddszakban a dolgozé sziilok gyermekeit tudjuk
fogadni.

A nyari zarva tartas idotartama daltalaban 4 hét, melynek idopontjarol minden évben a
fenntartd jovahagyasa utan februar 15-ig tajékoztatjuk a sziiléket. Sziikség szerint — indokolt
esetben — a nyitva tartd tagévodakban biztositjuk a gyermek elhelyezését. Ezt zaras elott
legalabb 30 nappal jelezzék a tagintézmény-igazgatonal, hogy idoben gondoskodni tudjunk
gyermek elhelyezésérdl.

Az 6voda 5 napos munkarenddel lizemel.

Nyitva tartds: 6 - 17-ig egyes tagovodakban 6.30.-t6l 17-ig. A nyitva tartasi id6t a lehet6ség
szerint, a sziilék munkaidejéhez igazitjuk, minden nevelési €v elején felmérjiik, €s sziikség
esetén engedélyt kériink a fenntartotdl a modositdsra. A teljes nyitvatartasi id6 alatt
ovodapedagogus foglalkozik a gyermekekkel. Egyes tagovodakba gyermekek biztonsaga
érdekében koddal lehet bejutni, illetve csengetéssel jelezzék belépési szandékukat.

Napirend:

6-7 Jaték dsszevont csoportban

7-10:30 Jaték, kozben: kotott és kotetlen foglalkozasok, (5-35 perces novekvo
id6tartamban)

8-9 Tizérai

10:30 -12 Levegdzés, jaték az udvaron, szervezett napi mozgas, egyéb programok

12-13 Ebéd

13-14:45 Pihenés

15-15:30 Uzsonna

15:30 — 16:30 Jaték

16:30 - 17 Jaték 6sszevont csoportban

A gyermeki sziikségletei figyelembevételével Osszeallitott dvodai napirend betarthatosaga
miatt célszerli, hogy a nagycsoportosok 8:30-ig, a kis ¢és kozépsés koruak 9 oOraig
beérkezzenek az 6vodaba. A gyermek szdmara megterheld, ha 9 6ranal hosszabb ideig van az
ovodaban, kérjiik, ezt csak nagyon indokolt esetben vegyék igénybe.

Nevelés nélkiili munkanapok (évente max. 5 nap) esetén 7 nappal eldbb irdsban tajékoztatjuk
a sziiloket az idOpontrol. Igény esetén a gyermekek feliigyeletét biztositjuk.

Unnepeink: Mikulds, Karacsony, Farsang, Husvét csak a gyermekekkel, mig a
Gyermeknapon, Anyak napjan, Evzaron szivesen fogadjuk a sziil6k részvételét.
Hagyomanyaink: sziiletésnapok megiinneplése, adventi késziilédés, kiranduldsok sziildkkel,
iskolalatogatas.

A neveldmunka hatékony megvalositasa érdekében kérjiikk a sziiloket, hogy gyermekeiket
olyan id6pontban hozzdk oOvodaba, hogy a neveldmunkit ne zavarjadk. A gyermekek
hazavitele a délutan folyaman barmikor lehetséges.
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Kérjiik a sziiloket, hogy a gyermeket érintd tdjékozodas, informaciocsere szempontjabol a
személyes talalkozasi alkalmakat részesitsék elényben. Amennyiben a megbesz¢lés tobb idot
igényel, ugy kérjiik fogaddora idopontjanak egyeztetését.

A sziil6 részérdl az 6voda hivatalos megkeresése e-mail illetve telefon utjan torténjen.
Amennyiben a csoportban zart Facebook, Messenger csoport mikddik, elvart mind a sziilok,
mind az é6vodapedagdgusok részérdl annak etikus hasznalata.

Az ovodaban csak egészséges gyermek tartozkodhat. Lazas, beteg gyermeket, valamint
gyogyszert behozni nem lehet a gyermek biztonsagos gyogyuldsa, valamint tobbi gyermek
egészségének megorzése érdekében. Ilyen esetben az oOvodapedagdgus megtagadhatja a
gyermek orvosi igazolas nélkiili atvételét.

Gyermeke  érdekében, annak  esetleges  egészségligyi  problémairdl  (allergia,
gyogyszerérzékenység) tajékoztassa az 6vodapedagdgust.

Baleset, vagy napkozben megbetegedd gyermek esetén a gyermek haladéktalan ellatasa
mellett (ha sziikséges orvos, vagy mentd), az 6vodapedagdgus megszervezi a csoport
feliigyeletét és értesiti a sziiloket.

Az intézmény teriiletén tartozkodo, dolgozoé felndttek kotelesek ligyelni a gyermekek testi
épségére. Az esetleges baleseti veszélyforrasokat a tagintézmény-igazgatonak jelentik.

Az 6vodas gyermeket csak a sziilje/gondviseldje vagy az altala irasban megbizott nagykoru
személy viheti el az 6vodabol. Az o6vodapedagdgusok a beiratast kovetden kérik, hogy a
sziilok irasban nyilatkozzanak arrdl, hogy ki/kik vehetik el a gyermeket az 6vodabdl, illetve
elkérik az elérhetdségeket is. Lakcim,- illetve telefonszdm valtozasokat kérjiik bejelenteni 10
munkanapon beliill Az adatokat az oOvodapedagdgusok az Adatkezelési Szabalyzatban
meghatérozottak szerint kezelik.

Vélas esetén, amig a sziiléi feliigyeleti jog nincs birdi végzésben meghatarozva, addig a
szliloknek kozosen kell kijelolni azokat a személyeket, akik elvihetik a gyermeket az
ovodabol. A sziildi feliigyeleti jogrol szolo birdi végzés masolatat az 6vodapedagdgusnak at
kell adni.

Amennyiben az o6voda zéardsdig a gyermeket nem viszik el, és a sziildk altal megjeldlt
személyek nem elérhetdk, a gyermeket a Gyermekek Atmeneti Otthonaban kell elhelyezniink,
Pécs, Tiizéru. 7.
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Hidnyzdsok igazoldsa

Az 6vodaba jard gyermek tadvolmaradasanak idejét és okat a sziilének be kell jelentenie €s azt
igazolnia kell.

A mulasztas igazoltnak tekinthetd, ha

e a gyermek beteg volt, és azt orvos igazolta, feltiintetve a hianyzas pontos napjait
(betegségbdl visszatérve csak igazolassal johet kozosségbe). Az orvosi igazolast
minden esetben kérjiilk az 6vodapedagdgusnak atadni. Szkennelt, befotdzott orvosi
igazolasokat nem all médunkba elfogadni.

e ha a haziorvos vagy hazi gyermekorvos az orvosi igazolast nem hiteles elektronikus
formaban tovabbitotta a sziild részére azt kinyomtatva kérjiik bemutatni. Kétség esetén
az 6voda kérheti a sziil6t a hiteles igazolas bemutatasara.

e a szild eldzetes irdsbeli kérelmére, ha a sziilo eldre felirja a hianyzas datumat az
ovodai csoport ,,87iildi tavolmaraddsi kérelmek” tabldazatba, és azt alairja. A sziilok
altal kérheté napok szama a gyermek 5 éves koraig, nevelési évenként maximum 30
nap, 5 éves kor utin maximum 20 nap. Ezen kiviil engedélyezettnek tekintjiik a
tanitasi sziinetek alatti tavollétet, ha azt a sziilo elore bejelentette ¢és alairdséaval
igazolta.

e a gyermek hatésdgi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott 6vodaba
jonni. Ebben az esetben az illetékes hatosag vagy a sziild irasbeli bejelentése szolgal
alapul a tavollét igazolasahoz. Alapos indoknak kell tekinteni egészségiigyi
veszélyhelyzet esetén a jarvanyhelyzetbdl fakado alapos okot is.

A miniszteri rendelet 51§ (3) alapjan, amennyiben a gyermek tavolmaradasat nem igazoljak,
azt igazolatlan mulasztisnak kell tekinteni. Az &vodapedagogusoknak a Felvételi és
mulasztasi naploban jeldlniiik kell az igazolt és az igazolatlan hianyzast, az igazolasokat
mellékletként meg kell 6rizni 5 évig.

Teendok a gyermek igazolatlan mulasztasa esetén:
(20/2012 (VII1.31) EMMI rendelet 51§ (4)

e 5 napnal tobbet mulaszt igazolatlanul az 6voda igazgatdja értesiti a gyermek
tényleges tartézkodasi helye szerint illetékes gydmhatosagot és a gyermekjoléti
szolgalatot

e 10 nap igazolatlan hidnyzas esetén értesiteni kell az altaldnos szabdlysértési
hatosdgként eljaro rendorséget. (11 nap igazolatlan mulasztis esetén szabalysértési
birsagot allapitanak meg)

e 20 nap igazolatlan hidnyzas esetén értesiteni kell az illetékes gydmhatosdagot. Ebben
az esetben a gyamhat6sag a nevelési ellatds sziinetelését rendeli el, amig a sziild a
gyermek ovodaba jarasat folyamatos jelleggel nem biztositja.

Az étkezést a Pécsi Ellato Kozpont (PEK) elérhet6ségein kell lemondani telefonon, e-mail-
ben, vagy a sziil6i feliileten, naponta 09:00 o6raig a kovetkezd napra vonatkozodan. részletesen
Isd. alul.
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Téritési dijak, kedvezmények, visszatéritések

A gyermekvédelmi torvény 21/B § (1) bekezdése alapjan ingyenes étkezésre jogosult az
ovodas gyermek, ha
e rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil (hatdrozat mdsolat sziikséges),
vagy
e tartdsan beteg vagy fogyatékos (MAK hatdrozat emelt csaladi potlékrél vagy szakértGi
vélemény mdsolata sziikséges)
e csaladjaban tartosan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek (MAK hatdrozat
emelt csaladi potlékrol vagy szakértoi vélemény mdsolata sziikséges) vagy
e csaladjaban 3 vagy tobb gyermeket nevelnek, vagy
e nevelésbe vételét a gyamhatdsag elrendelte (igazolas a hatosagtol)
e csaladdjaban az egy fore jut6 havi jovedelem nem haladja meg a kotelezd legkisebb
munkabér SZJA-val, munkavallaloi,- egészségbiztositasi,- és nyugdijjaradékkal
csokkentett, azaz nettd dsszegének a 130%-at.

A jogosultsaghoz sziikséges a sziild irdsbeli nyilatkozata a rendeletben meghatdrozott
nyomtatvanyon. A dokumentumot az ovoda az ovodai felvételkor gyiijti 0ssze és eljuttatja a
PEK Kozétkeztetési Osztalydara. Ezt kovetoen, és az adatokban torténo valtozdas esetén 15
napon beliil a sziilonek irdasban kell bejelenteni a Kozétkeztetési Osztilyra, vagy az ot
befizetohely egyikére.

Az ebédbefizetést a PEK pénztaraindl van lehetdség személyesen intézni, készpénzes vagy
bankkartyas fizetéssel. Emellett a szamla kiegyenlitése megoldhato atutalassal és online
bankkartyaval. Ehhez nyilatkozat kitoltése sziikséges.

Az online bankkartyaval valo fizetés a menza program sziil6i feliiletén lehetséges
(https://pecskk.eny.hu)

Etkezési igény lemondasa

Betegség, egyéb hianyzas esetén, a PEK elérhetéségein (telefonon, e-mail-ben) vagy a sziil6i
feltileten lehetséges naponta 09:00 ordig a kovetkezo napra vonatkozoan. A téritésmentesen
étkezdkre is vonatkozik az étkezés lemondasanak kotelezettsége!

Diétas étkezés

Abban az esetben, ha valamely specidlis diétat a kozétkeztetd nem tudja biztositani, a
szlildnek lehetdsége van ételt behozni az intézménybe. Az étel behozatalanak engedélyezése
egyedi eljarasban torténik, a sziild kezdeményezésére. A sziild nyilatkozatban vallal
felelosséget az altala behozott étel megfeleld mindségéért, tisztasagaért, kezeléséért. Az dvoda
igazgatdjanak kotelessége biztositani a hiités, a melegités és a fogyasztds megfeleld feltételeit
a hatalyos jogszabalyok €s szakmai eldirasok betartasaval.
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A hidnyzast az 6vodaban is jelezni kell az 6vodapedagdégusnak az 6voda mobil
telefonszdman vagy e-mail cimén. Az dvodéban jelzett hianyzas, nem vonja magaval az
étkezési igény lemondésat, az a sziil6 feleldssége.

Elérhetéségek ¢s befizetohelyek:

Cim Telefonszam
Pécsi Apaczai Csere J. Alt. Isk. Gimnazium Kollégium 30/845-6732
Alapfoku Miivészeti Iskola 30/845-6713
7632 Pécs, Apaczai Csere Janos kortér 1.

Pollack M. Szakkozépiskola Kollégiuma 30/850-6482
7621 Pécs, Jokai u. 8.

Pécsi Kodaly Zoltan Kollégium 30/845-6697
7624 Pécs, Kodaly Z. utca 20/A.

Pécsi Hajnoczy J. Kollégium 30/850-6453
7633 Pécs, Tiirr Istvan u 2.

Kozponti e-mail cim: etkezesinfo@eh-pecs.hu

Tovabbi informaciok: http://www.elszamolohazpecs.hu/kozetkeztetes

A gyermekek, sziilok jogai és kitelességei
A gyermekek joga

Biztonsagos ¢és egészséges kornyezetben nevelkedjen.

Eletrendjét, napirend;jét életkoranak, fejlettségének megfelelen alakitjuk ki.
Ovodéban tartozkodasanak ideje alatt dvodapedagodgus feliigyelete alatt 4ll.

A testmozgas lehetOségét, az egyéni fejlesztést Pedagogiai Programunk is biztositja.
Személyiségi jogainak tiszteletben tartdsa minden dolgozd kotelessége. Hatranyos
megkiilonboztetés nem érheti.

Testi fenyitésben, zaklatasban, megalazé biintetésben nem részesiilhet.

e Vallasi, vilagnézeti, kisebbségi hovatartozasat tiszteletben kell tartani.

A sziil6 joga

e Megismerje Pedagogiai Programunkat, Hazirendiinket, t4jékoztatast kapjon
tartalmukrol. Pedagogiai Program a tagintézmény-igazgatotol, vagy a CsSoportos
ovodapedagogustodl elkérhetd, ill. mindenki szdmara hozzaférhet6 az 6voda honlapjan.
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A Pedagdgiai Program nem vihetd ki. Hazirendiinket minden sziild az 6vodai

beiratkozas alkalmaval megkapja.

e Gyermeke fejlodésérdl érdemi tajékoztatasban részesiiljon a fogadorak keretében.

— Kérjiikk a kedves sziiloket, hogy a gyermekkel kapcsolatos beszélgetésekkel
hosszabb idére ne vonjak el a csoporttol az 6vodapedagodgust, mert zavarhatja a
nevelés folyamatat, esetleg balesetet idézhet eld. Ezekre jo alkalom a fogaddora,
amit a sziil0 igény esetén a tervezettdl fiiggetleniil is kérhet.

— Sziil6i értekezletek iddpontjardl a falinjsdgon, és a honlapon torténik tajékoztatas.
A sziilok nagyobb csoportjat érdekld kérdésekben a sziiléi szervezet is
kezdeményezheti értekezlet Osszehivasat. Fogadoorat, esetenkénti
megbeszéléseket az érintett sziilokkel és a csoportos 6vodapedagdgusokkal eldre
egyeztetett idépontban tartunk.

e Az Ovoda igazgatdja vagy az Ovodapedagdgus hozzajaruldsidval részt vegyen a
foglalkozasokon.

e A gyermekek csoportba torténd beosztasardl tagintézmény-igazgatdé dont az
ovodapedagdgusok és a sziilok véleménye alapjan.

e A sziil6i szervezet véleményét ki kell kérni az SZMSZ és az Adatkezelési szabalyzat
elkészitésekor és modositasakor

e A gyermekek nagyobb csoportjat (4 gyermekek nagyobb csoportianak a
gvermeklétszam 80%-a tekintendo) érintd barmely kérdésrdl tdjékoztatast kérhet a
tagintézmény - igazgatdjatol. Ilyen kérdés targyaldsakor képviseldje tandcskozdsi
joggal részt vehet a nevelOtestiilet értekezletein.

e irasbeli javaslatat az 6voda/ igazgatoja, a nevel6testiilet, a pedagogus megvizsgalja, és
arra a megkereséstdl szamitott tizenot napon beliil az 6vodaszéktdl, iskolaszéktol,
kollégiumi széktdl legkésobb a tizendtodik napot kdvetden valaszt kapjon

A sziilo kotelessége:

e Gondoskodjon a gyermeke testi, értelmi, érzelmi és erkolcsi fejlodéséhez sziikséges
feltételekrol.

e Biztositsa gyermeke 6vodai nevelésben valo részvételét.

o Gyermekének  fejlodése  érdekében  rendszeres  kapcsolatot  tartson  az
ovodapedagodgusokkal. Az o6voda a gyermek fejlodésérél a sziilét folyamatosan
tajékoztatja nevelési évenként két alkalommal fogado ora keretében.

e A koznevelési torvény 72 § (4) alapjan, a gyermekkel foglalkoz6 pedagdgus
kezdeményezésére a sziilo kotelessége, hogy megjelenjen a nevelési tandcsadason,
tovabba biztositsa gyermekének  Ovodapszichologusi  vizsgalaton, fejlesztd
foglalkozasokon valod részvételét. Amennyiben ennek a sziild nem tesz eleget, a
koznevelési feladatokat ellatd hatosag kotelezi a sziilot kotelezettségének betartasara.
Amennyiben a sziild az évoda dontésében foglaltaknak onként nem tesz eleget, az
ovoda igazgatdja a sziild egyet nem értést aldtdmasztd nyilatkozat megkiildésével
értesiti a gyermek lakohelye szerinti jardsi hivatalt. (Miniszteri rendelet 63§ (3)).

e Tiszteletben tartsa az Ovoda/tagintézmény igazgatdja, pedagdgusai, alkalmazottai
emberi méltosagat és jogait, tiszteletet tantisitson irantuk
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e A sziil6i szervezet figyelemmel kiséri a gyermeki jogok érvényesiilését, a pedagdgiai
munka eredményességét, tapasztalatair6l tajékoztatja a neveldtestiiletet, a
tagintézmény-igazgatot.

e intézménnyel Ovodai jogviszonyban allergias betegséggel diagnosztizalt gyermeke
fokozott figyelmet igényl0 egészségi allapotardl és a megteendd siirgdsségi
intézkedésekrél a beiratkozassal egyidejiileg, vagy a diagnodzis ismertté valasat
kovetden haladéktalanul tdjékoztassa a nevelési-oktatasi intézményt, tovabba koteles
gondoskodni arrél, hogy az €letmentd gyogyszert a gyermek tartsa maganal.

Panaszkezelés

Az oOvodaban felmeriil6 gyermekek kozotti konfliktusok kezelésére kizarolag az
ovodapedagdgusok jogosultak! Probléma esetén a sziild nem intézkedhet a tobbi gyermekkel
szemben. Panaszaval elsdsorban a gyermeke 6vodapedagogusat keresse meg, aki fogado ora
keretében megvizsgalja a panasz jogossagat, tisztazza az ligyet, javaslatot tesz a probléma
megoldasara.

Amennyiben a probléma nem tartozik az o6vodapedagdgus kompetenciajaba, vagy nem
sikeriilt azt megoldani, akkor forduljon az 6voda igazgatdjdhoz. Fogado6 ora keretében a felek
kozosen egyeztetik, elemzik a problémat. Az igazgat6 az érintettek bevonasaval kivizsgalja az
ligyet, sziikség esetén kiilsé szereplét is bevon a probléma megoldasa érdekében pl.
ovodapszichologus, az 6voda gyogypedagoégusa. Jogos panasz esetén intézkedést hoz a
probléma minél rovidebb id6n beliili orvosolasara.

Amennyiben az elsé két szinten nem sikeriilt a panaszt rendezni, akkor a fenntartonak lehet
jelezni a problémat.

Az ovodapedagiogus kotelessége

o Alapvetd kotelessége, hogy gondoskodjon a gyermekek testi épségének megovasarol,
erkdlesi védelmérdl, személyiségének fejlodéseérdl.

e A gyermekek fejlédésérdl rendszeresen tdjékoztatja a sziil6ket, javaslataikra,
kérdéseikre érdemi valaszt ad.

e A gyermek személyiségének fejlesztése, képességeinek kibontakoztatasa érdekében
egylittmikodik a sziilokkel.

o A foglalkozasokat oly modon kell megszervezni, hogy a sziilé igényei szerint eleget
tudjon tenni az 6vodai neveléssel és a gyermekek napkozbeni ellatasaval 6sszefliggd
feladatainak.

e A hit és vallasoktatast a sziilok igényei szerint kell megszervezni.

e Amennyiben a pedagdgus megitélése szerint a gyermek stlyos veszélyhelyzetbe
keriilhet vagy keriilt az 6voda igazgatojat értesitenie kell, aki haladéktalanul értesiteni
koteles az illetékes gyermekjoléti szolgalatot (kitelezo jelzérendszer)

e Fokozott figyelmet kell forditania a diabétesszel €16, valamint a fokozott kockazati
allergias betegséggel diagnosztizalt gyermekek egészségének megorzésére.

e A 14 ¢évnél fiatalabb 1-es tipust diabétesszel ¢l6 gyermek részére abban az
iddtartamban, amikor az 6voda feliigyelete alatt all 1-es tipust diabétesszel ¢16
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gyermek sziiléjének, mas torvényes képviseléjének kérelmére, a gyermekkori
diabétesz gondozasaval foglalkozo egészségiigyi intézmények szakmai irdnymutatasa
alapjan specidlis ellatast biztosit (vércukorszint mérés, inzulin beadéas). A kiilonleges
gondozasi feladatokba, olyan pedagdgus vagy legalabb ¢érettségi végzettséggel
rendelkezd, neveld-oktatd munkat kozvetleniil segité munkakorben foglalkoztatott
személy végezheti, aki az Oktatasi Hivatal altal szervezett, a feladat ellatasdhoz
kapcsolodo ismeretekrdl szolo szakmai tovabbképzésén részt vett, €s aki a specialis
ellatasban val6 részvételt vallalja.

A gyermekek jutalmazdasdanak elvei és formai, fegyelmezo intézkedések elvei és formai

A jutalmazas és a fegyelmezés célja a gyermek viselkedésének alakitdsa, személyiségének
formalasa. Szeretetkapcsolatra, bizalomra kell, hogy épiiljon.

A biintetés valamilyen elitélendd cselekedet helytelenitésének a kifejezése, mindig a
viselkedést mindsitjiik sosem a gyermeket. A fizikai biintetés 6vodaban nem alkalmazhato.
Alapelvei:

Aranyossag elve: cselekvés mértékével aranyos

Ertelmezés elve: kialakul a tett és kovetkezmény kozotti osszefiiggés

Id6zités elve: kozvetleniil a tett utan

Kovetkezetesség elve

Konkrétsag elve

Fokozatossag elve: figyelmeztetéstdl a biintetésig, a jutalom megvonasa is lehet biintetés

A biintetésnek nem lehet célja a megszégyenités.

Jutalmazds formdi:

Metakommunikacios eszkozok Pl.: mosoly, simogatas, dlelés

Szobeli elismerés, pozitiv kiemelés, biztatas, dicséret

Megbizéasok adéasa-kedvelt tevékenység biztositasa, tevékenységbe bevonas
Targyjutalom kizarolag rendezvények, versenyek alkalmaval

Fegyelmezés formdai:

Metakommunikacios eszkdzok Pl.: rosszallo tekintet, szigorti nézés

Jutalom, ill. figyelem megvonas

Figyelmeztetés

Szobeli elmarasztalés

Biintetés pl. idéleges kiemelés az adott tevékenységbdl, ill. jatékeszkoz elvétele
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Gyermekek védelmére vonatkozo biztonsadgi eloirdsok
Gyerekekre vonatkozéan:

o A gyerekek az 6voda helyiségeit és ezek berendezési targyait csak felnott feliigyelet
mellett hasznalhatjak.

e A kiilonb6z6 balesetveszélyes eszkozoket a gyermek fejlettségének megteleloen és
rendeltetésszeriien hasznalhatja. Ezt a szabalyt sziilo jelenléte sem oldja fel az 6voda
teriiletén.

o Nem veszélyeztetheti sajat és tarsai testi épségét, egészségét. Ennek érdekében fontos,
hogy megismerje és alkalmazza azokat az ismereteket, és szabalyokat, melyek
egészségét és biztonsagat védik.

e A tornatermet csak tornacipdben hasznalhatjak.

Sziilokre vonatkozoan:

e Az ovoda dolgozoi csak azokért a gyerekekért villalnak feleldsséget, akiket az
ovoné vagy dajka személyesen dtvett a szilotol, vagy az altala megjelolt személytol,
addig az id6pontig, amikor a gyermeket a sziilonek, vagy az dltala megjelolt
személynek dt nem adja. Ett0l csak a sziilo irdsbeli kérelmére, ¢s feleldsségére
tekintiink el (pl. 14 évnél iddsebb testvér). Ha a gyermekért nem jonnek az 6voda
zarasaig, akkor megprobalunk a sziilok altal megjelolt személyek koziil valakit elérni,
ezért nagyon fontos az adatvaltozas bejelentése.

e A gyermeket mindkét sziilgjének ki kell adni. Az elvalt, kiilon €16 sziilok
gyermekének lathatdsat birosagi itélet hatarozza meg. A gyermek barmelyik sziild
altali elvitelét csak jogerds birdsagi hatdrozat vagy gyamhatdsagi hatarozat tilthatja
meg.

o FErkezéskor és tavozaskor torekedjenek a rovid informacidcserére, ne vonjik el az
ovodapedagdgusok figyelmét a gyermekek feliigyeletérdl. Miutan a sziilé a gyermekeét
a pedagdgustol atvette a tovabbiakban 6 felel testi épségéért. A gyermek atvételét
kovetden rovid idOn beliil hagyjak el az 6voda teriiletét, ne hasznaljak jatszotérnek.
Tavozaskor minden esetben kdszonjenek el.

e A kisebb testvéreket ne hagyjik orizetleniil. A babakocsikat ott helyezzék el, ahol
nem akadalyozzak a kozlekedést, hintazast.

e Az utcai bejarati kaput csukjak be maguk utan, a reteszét minden esetben hasznaljak és
ne engedjék azt a gyermeknek (felemelve 6t) nyitni, zarni. Ugyeljenek arra, hogy a
nem 6nokhoz tartozé gyermek ne menjen ki az épiiletbdl.

o Az 6voda berendezési targyait funkciojuknak megfeleléen hasznaljak.

e Az O6vodaban hagyott, illetve hozott targyakért (ékszerek, kerékpar, jatek stb.),
valamint az ¢ékszerek 4ltal okozott balesetekért nem vallaljuk a feleldsséget!
Nagyértekti jatékot, ¢€kszert, balesetet okozd targyat kérjiik, ne engedjenek
gyermekeiknek az 6vodaba elhozni. Kivételt képeznek a kisebb, beszoktatast segitd
személyes targyak. Felel0sséget ezekért azonban nem tudunk vallalni (csere, elvesztés,
megrongalddas).

Az ovodapedagogus megtilthatja, korlatozhatja azoknak a targyaknak a bevitelét a
csoportba, amit veszélyesnek itél meg, vagy amiért nem vallalja a feleldsséget.
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A kozétkeztetéssel kapcsolatos szabalyok szerint az 6vodaba ételt (kivétel specidlis diéta
esetén), italt behozni nem szabad.
A gyermekek egészségének védelmében édességeket nem adunk a gyermekeknek.

Az 6voda dolgozdira vonatkozoan:

e Folyamatosan biztositani kell a felndtt jelenlétét.

e Ovodan kiviili program esetén gondoskodni kell megfeleld szdmii felnétt kisérérél. 10
gyermek/felnott.

e A balesetveszélyes tevékenységek esetén egyszerre kevesebb gyerekkel, fokozott
figyelemmel foglalkozzunk. (vagas, tornaszerek hasznalata).

e Az udvaron minden 6vondnek a kijelolt helyén kell lennie és ott megfeleld
feliigyeletet ellatnia.

o A gyermekkel - életkoruknak és fejlettségiiknek megfelelden - ismertetni kell minden
tevékenységiikkel kapcsolatos veszélyforrast, annak elkeriilési lehetiségeit.

Kiilso szolgaltatokra vonatkozo szabalyok:

A foglalkozasok elején atveszi a gyermekeket az 6vodapedagdgusoktol

A foglalkozasok soran felel a gyermekek testi épségéért.

A termet, és az eszkozoket rendeltetésszertien, kizardlag a foglalkozasédhoz, hasznalja.
Koteles a termet ugyanolyan allapotban atadni, ahogy étvette.

A gyermekek tevékenységét folyamatosan feliigyeli.

A foglalkozasok végén a gyermekeket atadja a sziiloknek, akiért még nem jottek, az
ligyeletes 0vodapedagogusnak. Amennyiben a foglalkozas az évodazarasat kévetden
fejezddik be, koteles megvarni a sziildt, minden gyermek esetében. Az dvoda épiiletét
csak akkor hagyhatja el, ha a rabizott gyermekek elhelyezésérdl, feliigyeletérdl
gondoskodott.

Egyéb rendelkezések

A gyermek 6vodai ruhédzata olyan legyen, hogy abban kényelmesen, balesetmentesen tudjon
tevékenykedni (csuszos talpi cipd, papucs, zsindros ruha balesetveszélyes). A gyermek
ruhazatat, dgynemiijét, tisztadlkodadshoz hasznalt eszkozeit keérjiik jellel ellatni. Valtoruhat
(fehérnemiit, zoknit) kériink a gyermek zsékjaban elhelyezni.

Az adgynemt, toriilk6z6 cseréjének idopontjarol a csoportos faliujsagok tajékoztatnak, kérjiik
ezek betartdsat.

Testnevelés foglalkozashoz tornafelszerelés sziikséges.

A csoport szobakba utcai cipdvel bemenni — sziil6i értekezlet kivételével — nem szabad.
Idegenek az 6voda épiiletében csak a tagintézmény-igazgatd engedélyével tartozkodhatnak.
Az intézmény teljes teriiletén tilos a dohanyzas és a szeszes ital fogyasztasa.

A Hazirendben foglaltak megtartdsa mindenkire nézve kotelezo.

A Hézirendben foglaltak visszavonasig érvényesek.

Pécs, 2023 oktober 01.
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LEGITIMACIOS ZARADEK

Az intézmény OM azonositdja: Készitette:
A Nyugati Varosrészi Ovoda igazgatoja
026993
igazgat6
Ph.

Az Nkt 25. § (4) bekezdése alapjan az intézmény hazirendjével kapcsolatosan a fenntarto a
.................................... hatarozatszdmon egyetértését fejezte ki.
fenntarto képviseldje

Ph.

Az Nkt.25.§ (4) bekezdése alapjan a Hazirendet a neveldtestiilet a
TAN/65-2/2023 hatarozatszamon elfogadta. Az elfogadas tényét a nevelbtestiilet nevében
hitelesito alairasukkal tanusitjak:

Nyugati Varosrészi Ovoda

igazgatohelyettes

Nyugati Varosrészi Ovoda Ajtosi Diirer
Utcai Tagovoddja

tagintézmény-igazgato

Nyugati Varosrészi Ovoda Esztergar Lajos
Uti Ovodgja
tagintézmény-igazgatod

Nyugati Varosrészi Ovoda Hajnoczy Jozsef
Utcai Tagovodaja

tagintézmény-igazgatod

Nyugati Véarosrészi Ovoda Istenkiti
Tagdvodaja
tagintézmény-igazgato

Nyugati Varosrészi Ovoda Kozraktar Utcai
Sportovodaja tagintézmény-igazgato
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Nyugati Varosrészi Ovoda 7623 Pécs, Mezoszél u. 2.
Telefon/Fax: 72 534-461, Email: nyugatiovi@nyugatiovoda.hu

Nyugati Varosrészi Ovoda Magyar Lajos
Utcai Tagovodaja Nevel6testiiletének
nevében tagintézmény-igazgatod

Nyugati Varosrészi Ovoda Nagy Jen6 Utcai
Tagdvodaja
tagintézmény-igazgato

Nyugati Varosrészi Ovoda Radnéti Miklos

Utcai Tagovodaja tagintézmény-igazgatod
Nyugati Vérosrészi Ovoda Racvarosi

Tagovodaja tagintézmény-igazgatod
Nyugati Varosrészi Ovoda Zipernowsky

Kéroly Utcai Tagovodaja tagintézmény-igazgatod

A dokumentum jellege: Nyilvanos Ervényes:

Megtalalhat6 az 6voda honlapjan: A kihirdetés napjatol: 2023.10.01-t61
www.nyugatiovoda.hu visszavonasig
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