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HÁZIREND
Tájékoztató adatok
Az óvoda neve: 
Nyugati Városrészi Óvoda

Címe: 


Pécs, Mezőszél u. 2.

Óvodavezető: 

Dr Battyáni Istvánné

Telefon: 

534-461

Tagóvoda neve: 
Nagy Jenő Utcai Tagóvoda

Címe: 


7624 Pécs Nagy Jenő u. 38.

E-mail címe:

nagyovi@nyugatiovoda.hu

Tagóvodavezető: 
Kázmér Dezsőné

Tel/Fax: 

72/310-014

Gyermekvédelmi felelős: Deutsch Péterné

Az intézmény nyitva tartása, szünetek, ünnepélyek
· A nevelési év szeptember 1-én kezdődik és következő év augusztus 31.-ig tart. A nyári életrend szerint működik az óvoda június 1-től augusztus 31.-ig, az iskolai év végétől összevont csoportokkal.

· Hétfőtől péntekig, 6-17 óráig tartunk nyitva. 6 –7 óráig és 16.30.-17 óráig összevont csoportban ügyeletet tartunk. 

· A gyerekek, kérjük lehetőleg 9 óráig érkezzenek az óvodába. 

· Az étkezések időpontja általában: Tízórai: 9 óra
Ebéd: 12 óra
Uzsonna: ¼ 4 Vannak csoportok, ahol folyamatosan tízóraiznak a gyerekek 8 és 9 óra között.

· Célszerű a 7 óra előtt és a ½ 10 után érkező gyermeket otthon megreggeliztetni.

· A nem étkező gyermekek a déli étkezésig tartózkodhatnak az óvodában.

· Az óvoda üzemeltetése a nyári nagytakarítás és karbantartás idején szünetel általában 4 hétig. A zárás időpontját minden esetben február 15.-ig közöljük a szülőkkel, hogy szabadságukat tervezni tudják. Zárás évenként a Nyugati Városrészi Óvodával összehangolva változó. Egyik évben, júliusban kezdődik a szünet a másik évben, augusztusban. Hivatalos ügyek intézése a zárás ideje alatt a központi óvodában szerdánként 9-13 óráig. Amennyiben a szülő nem tudja megoldani gyermeke elhelyezése a zárás alatt, írásbeli kérésére az óvoda helyezi el másik óvodában. Ezt a zárás előtt legalább 30 nappal előbb a jelezzék vezető óvónőnél, hogy időben gondoskodni tudjunk a gyermek fogadásáról. 

· Nevelés nélküli munkanapot nevelési évenként általában 3 vagy 4 alkalommal veszünk igénybe a törvényben megengedett 5 napból, melyet nevelési értekezletre, ill. továbbképzésre használunk fel. Ezek időpontjáról a szülők tájékoztatást kapnak a nevelési év elején, de legkésőbb 7 nappal a tervezett időpont előtt.

Ünnepélyeink:

· Nyilvános ünnepek:
Anyák napja, évzáró, ballagás, gyermeknap Farsang

· Zártkörű ünnepek: 
Mikulás, Ádventi készülődés, farsang, március 15, húsvét

Hiányzások igazolása
· A gyermek hiányzását a szülőnek be kell jelenteni.
· Az óvodába felvett gyermeket kérjük, rendszeresen járassák, mert a törvény értelmében megszűnik az óvodai elhelyezés (a bejelentés nélküli) igazolatlan hiányzás esetén (5 év alatti gyermek esetében 10 nap).

·  A gyermek abban az évben, amelyben az 5. életévét betölti, a nevelési év kezdő napjától (szeptember 1. – től) napi négy órát köteles óvodai nevelésben részt venni. 5 évet betöltött gyermek esetén, ha igazolatlanul 7 napnál többet mulaszt, a szülő eredménytelen írásbeli felszólítását követően, értesíteni kell a lakóhely szerinti illetékes jegyzőt.

Térítési díjak, kedvezmények, visszatérítések
· A visszatérítés szempontjából a hiányzás bejelentésének időpontja lényeges, mert a hiányzás csak ennek függvényében tudjuk jóváírni a következő ebéd befizetésnél: a 9 óráig bejelentett hiányzást a következő napra, a később bejelentett hiányzást csak a 2. naptól lehet visszatéríteni.

·  A be nem jelentett hiányzás esetén a térítési díj visszafizetésére nem tarthat igényt a szülő.

· Az étkezési díjak befizetése havonta egyszer történik a következő hónapra. 7.00 tól-17. 00-ig a hónap végén.

Étkezési díjkedvezmény csak a feltételek megléte esetén igényelhető:
	A támogatásra való jogosultság
	Támogatás mértéke
	Feltétele:

	Rendszeres gyermekvédelmi ellátás
	100 %
	· Rendszeres gyermekvédelmi támogatásról szóló határozat másolata

· A szülő nyilatkozata

	A gyermek tartósan beteg illetve fogyatékos
	50%
	· A folyósított családi pótlékról szóló, a kifizetőhely által kiállított igazolás

· A szülő nyilatkozata

	3 vagy több gyermeket nevelők 


	50 %
	· A folyósított családi pótlékról szóló, a kifizetőhely által kiállított igazolás

· A szülő nyilatkozata

	Szociális rászorultság
	
	· A szülő írásbeli kérelme

· Az óvodapedagógusok és a gyermekvédelmi felelős javaslata alapján az óvodavezető


Balesetvédelmi szabályok
Gyerekekre vonatkozóan:

· A gyerekek az óvoda helyiségeit és ezek berendezési tárgyait csak felnőtt felügyelet mellett használhatják. 

· A különböző balesetveszélyes eszközöket a gyermek fejlettségének megfelelően és rendeltetésszerűen használhatja. Ezt a szabályt szülő jelenléte sem oldja fel az óvoda területén.

· Nem veszélyeztetheti saját és társai testi épségét, egészségét. Ennek érdekében fontos, hogy megismerje és alkalmazza azokat az ismereteket, és szabályokat, melyek egészségét és biztonságát védik.

· A tornatermet csak tornacipőben használhatják.

Szülőkre vonatkozóan:

· Az óvoda dolgozói csak azokért a gyerekekért vállalnak felelősséget, akiket az óvónő vagy dajka személyesen átvett vagy átadott a szülőnek vagy az általa megjelölt személynek. Ettől csak a szülő írásbeli kérelmére (felelősségére) tekintünk el (pl. testvér). Ha a gyermekért nem jönnek az óvoda zárásáig, akkor megpróbálunk a szülők által megjelölt személyek közül valakit elérni, ezért nagyon fontos az adatváltozás bejelentése.

· A gyerekekre zárt cipőt, szandált adjanak, mert a papucs baleseti forrás lehet.

· A kisebb testvéreket ne hagyják őrizetlenül. A babakocsikat ott helyezzék el, ahol nem akadályozzák a közlekedést, hintázást.

· Az utcai bejárati kaput csukják be maguk után.

· Az óvoda berendezési tárgyait funkciójuknak megfelelően használják, (pl. A radiátor burkolatára ne ültessék öltöztetés közben a gyereket.)

Az óvodában hagyott, illetve hozott tárgyakért (arany, ezüst tárgyak, játék stb.), valamint az ékszerek által okozott balesetekért nem vállaljuk a felelősséget! Az óvodapedagógus megtilthatja, korlátozhatja azoknak a tárgyaknak a bevitelét a csoportba, amit veszélyesnek ítél meg, vagy amiért nem vállalja a felelősséget.

Az óvoda dolgozóira vonatkozóan:

· Folyamatosan biztosítani kell a felnőtt jelenlétét.

· Óvodán kívüli program esetén gondoskodni kell megfelelő számú felnőtt kísérőről. 10 gyermek/felnőtt.

· A balesetveszélyes tevékenységek esetén egyszerre kevesebb gyerekkel, fokozott figyelemmel foglalkozzunk. (vágás, tornaszerek használata).

· Az udvaron minden óvónőnek a kijelölt helyén kell lennie és ott megfelelő felügyeletet ellátnia.

· A gyermekkel - életkoruknak és fejlettségüknek megfelelően - ismertetni kell minden tevékenységükkel kapcsolatos veszélyforrást, annak elkerülési lehetőségeit.

Egészségvédelmi szabályok, szűrések, balesetek
· Óvodát csak egészséges gyermek látogathatja. Ha a pedagógus megítélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a többi gyermektől való elkülönítésről és a lehető legrövidebb időn belül, értesíti a gyermek szüleit. Azt, hogy a gyermek meggyógyult, orvosnak kell igazolnia. Beteg vagy lábadozó gyermek bevétele az óvodába, az adott gyermek gyógyulása miatt, és a többi gyerek egészségének megőrzése érdekében nem lehetséges. Ilyen esetben az óvodapedagógus kötelessége a gyerek átvételének a megtagadása.

· Óvodába gyógyszert a gyermekkel beküldeni nem szabad és az óvoda személyzete sem veheti át!
· Baleset esetén a gyermeket elsősegélybe részesítjük, ha szükséges orvost hívunk, ha a gyermek szállítható orvoshoz visszük, indulás előtt azonban, értesítjük a szülőt (ezért fontos az elérhetőségi telefonszám!)
· Nevelési évenként egy alkalommal minden gyermek részt vesz fogászati-, szemészeti-, belgyógyászati vizsgálaton, ennek eredményéről tájékoztatjuk a szülőket.
· A csoportszobákba, mosdókba higiéniai okokból utcai cipővel kérjük, ne menjenek be!

· Az óvodában dohányozni tilos!
Kapcsolat a szülőkkel

· A szülők tájékoztatása és a hatékonyabb együttnevelés érdekében szeptemberben és januárban szülői értekezletet tartunk.

· Fogadónapot novemberben és márciusban két megjelölt napon a szülők által választott időpontban, ezen kívül alkalmanként, időpont egyeztetéssel. Ebben az időben adunk lehetőséget arra, hogy a szülő, gyermekeke fejlődéséről rendszeres és érdemi felvilágosítást kapjon. Kérjük, vegyék igénybe a fogadó órákat, kísérjék figyelemmel a gyermekük fejlődését, segítsék a fejlődés folyamatát, a gyermek közösségbe való beilleszkedését, a közösség szabályainak betartását. 

· „A szülő kötelessége, hogy gondoskodjon gyermeke testi, érzelmi, értelmi és erkölcsi fejlődéséhez szükséges feltételekről. Biztosítsa gyermeke zavartalan és rendszeres óvodába járását 5 éves kortól, hátrányos helyzetű gyermek esetén (rendszeres gyermekvédelmi támogatásban részesülők) 3 éves kortól. Tartsa tiszteletben az óvoda dolgozóinak méltóságát és jogait (közfeladatot ellátó személyek).
· A gyermek személyiségéről tájékoztatást csak az óvodapedagógus- (gyermeke óvónője) –adhat. Kérjük, hogy se a gyerekekkel kapcsolatos, se magán jellegű beszélgetésekkel ne tartsák fel az óvónőt, mert ez előidézheti a baleset kialakulását, és zavarja a nevelés-oktatás folyamatát.

· Az óvodai és családi nevelés összehangolásának, a nevelés egységének érdekében Szülői Közösség működik, mely évente, illetve szükség esetén ülésezik. A csoportok javaslataikat, kéréseiket az általuk választott képviselőkön keresztül juttatják el az óvodavezetőhöz. A Szülői közösség tájékoztatást kérhet a vezetőtől a gyermekek 75 %-át érintő kérdésről, egyetértési joga van az intézményi adatkezelés rendjének meghatározásában, figyelemmel kíséri a gyermeki jogok érvényesülését, a pedagógiai munka eredményességét. Megállapításairól tájékoztatja a fenntartót és a nevelőtestületet. Képviselője tanácskozási joggal vehet részt a nevelőtestületi értekezleten. Véleményezési joga van az alábbiakban: SZMSZ, Házirend, Minőségirányítási Program kialakításában, a gyermekcsoportok kialakításában, az óvodavezetői pályázatról.
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